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Du brauchst:

· Computer 
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REAVIS  Handlungsorientierte Trainingsstationen beruflicher, handwerklich- motorischer Basiskompetenzen

Bitte diese Seite kopieren!
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Vorlage „Baustellenzettel“

· Vorlage „Preisliste“  
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Trainingsprofil
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Bleistift
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· Trage Anrede, Name und Anschrift vom Baustellenzettel ein
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· Trage Rechnungsnummer und Datum vom Baustellenzettel ein

· Öffne die erste Zeile der Tabelle mit Doppelklick

· Trage in der Spalte „Artikel/Leistungsbeschreibung“  „Anfahrt, außerorts“ ein
· Trage in die Spalte „Menge“ „1“ ein
· Trage in die Spalte „Einzelpreis“ den Preis aus der Preisliste ein. Die Spalte „Summe“ wird automatisch eingetragen

· Trage in die Zeilen 2-4 die „Arbeitsstunden“ vom Baustellenzettel ein. Nimm den Text und die Reihenfolge von der Preisliste 
· Trage ab Zeile 5 die verbrauchten Materialien und Mengen vom Baustellenzettel ein. Die Preise findest du auf der Preisliste
· Kontrolliere deine Eintragungen

· Schließe die Tabelle mit einem Klick außerhalb der Tabelle

Aufgabe:








